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Ogrenci Staj Raporu/Defteri
Hazirlama ilkeleri

GiRIS
istanbul Kultir Universitesi, Psikoloji Balimu égrencilerinin, Ogrenci Staj Defteri/raporunda

bulunmasi gereken bélimler ve yazarlarken uymalari gereken ilke ve kurallar asagida ana

basliklar halinde verilmistir.

A. Ogrenci Staj Raporu/Defterinin Baglica Béliimleri

1. Kapak:
Raporun kapagi, Ek1’de verilen drnege gore hazirlanacaktir.

Staj raponunun kapaginda en Ustte iIKU Logosu, Universitenin, fakiltenin ve bdlimun adlari
blylk harflerle, ortalanmis olarak yer alir. 8-10 ara verildikten sonra ortalanmis olarak Staj
raporu yazilir. 2-3 satir ara verdikten sonra sola dayali olarak 6grencinin Adi ve Soyadi,
Numarasi, Boélimu, Adresi, Telefonu, E-Posta bilgileri yazilir. Yine 2-3 satir ara verdikten
sonra sola dayall olarak staj yapilan kurulusun Adi, Adresi, iletisim Bilgileri yer alir. 2-3 satir
ara verdikten sonra sayfaya ortalanmig olarak staj tarihleri yazilir. Tum bu bilgiler 3 nk

kalinhginda bir ¢cergeve igine alinir.

2. Giris
Bu bélumde 6grencinin staji ile ilgili olarak, is yeri se¢imine ve staj surecine iligskin bilgiler yer
alir. Bu staji yapmanin 6grenciye ne tur katkilar sagladigi, staj stresince elde ettigi bilgileri ve
ilerdeki meslek yasaminda bunlardan ne sekilde yararlanabilecegini de vurgulanir. Bu bdlim

yaklasik bir sayfa olacak bigcimde dizenlenir.

3. Kurum hakkinda bilgi
Kurumun amaci, ne tur hizmetler verdigi, hizmet verdigi kitlenin profili, kurulug yili, yeri,

fiziksel kosullari, misyonu, vizyonu, calisma tarzi, ¢alisan sayisi, kurumun c¢alisan profili,
iletisim d&zellikleri ve kalitesi vb bilgiler bir sayfayl gegmeyecek bigcimde bu bdlim icinde yer

alir.

4. Gozlem ve Deneyimler
Ogrenci bu bolimde, staj sirasindaki gézlem ve deneyimlerini aktarir. Bu amagla, her gin

dizenli olarak tuttugu notlari (gerekirse kaynakga ile destekleyerek) dizenler ve 20 isglnini
kapsayacak sekilde gézlem ve deneyimlerini aktarir. Gézlem ve deneyimlerini aktaracagi bu

sayfalarin érnegi Ek2'de verilmistir. Ornekte her hafta igin ayri bir sayfa hazirlanmistir. Dogal



olarak bir hafta boyunca yapilan isler, gézlem ve deneyimler bir sayfaya sigmayacaktir. Bu
nedenle ogrenciler notlarini bir sayfadan daha fazla olarak dizenleyeceklerdir. Sayfa

sayisinda bir sinirlandirma yoktur.

5. Ekler
Ogrenci staji sirasinda, mesleki gelisimine katkida bulunan gesitli kurs/egitim/seminer

calismalarina katilmis olabilir. Bu bolumde katilmis oldugu programlarla ilgili, 6rnegin

psikolojik test ya da mulakat 6rnekleri, katihhm ya da onur belgesi vb gibi belgeleri sunar.

B. Ogrenci Staj Raporu/Defterinin Bigimine iliskin Kurallar

1. Yaz Dili
Staj Defteri/Raporunda kolay anlasilir akici bir dille ve yazim kurallarina uygun olarak

yazilmahdir. Bu amacgla Turk Dil Kurumu Yazim Kilavuzu'ndan vyararlanmaya 6zen

gosterilmelidir. (TDK  Yazim Kilavuzu’'na  http://www.tdk.qov.tr web sayfasindan

ulasabilirsiniz). Anlatim Gglincl sahis agzindan yapilmali, timceler kisa ve 6zIU olmalidir.

2. Kullanilacak kagit, Cogaltma Bi¢imi ve Ciltleme
Rapor, A4 bulyukliginde (210 x 297 mm), 80 ya da 90 gr beyaz kagida cikti alinarak

hazirlanir ve staj danismanina bir adet olarak teslim edilir. Metni basarken nitelikli bir

yazicidan ¢iktl alinmasina dikkat edilmelidir.

Rapor ciltlenirken spiral cilt kullaniimali, alt ve Ustiine koruyucu olmasi igin bir asetat sayfa

eklenmelidir.

3. Yazi Ozelligi
Rapor, bilgisayar ortaminda gelismis bir kelime-igslem programiyla (Winword 6,0 ve yeni

surumleri, Acrobat Reader, Scientific Word vb) yaziimalidir.

Arial yazi karakteri ile 11 punto, Times New Roman yazi karakteri ile 12 punto yazilir. Ancak

gizelgelerde, dipnotlarda vb yerlerde daha klguk punto ile yazilabilir.
4. Sayfa Duzeni
Sayfa duzeni Ek2’'de verilen 6rnege uygun bicimde olmalidir.

5. Satir Araliklari ve Bosluklar

Rapor yaziminda 1,5 satir arahdr kullaniimaldir. Bir satir arahgi, yazimda kullanilan

puntonun karakter buyukligu kadar boslugu ifade eder.


http://www.tdk.gov.tr/

6. Sayfa Numaralari

Sayfa numaralari sayfanin altina saga dayali yazilmali, kapak sayfasi diginda tum sayfalar

numaralandiriimalidir.



EK 1: Dig Kapak Ornegi

OGRENCININ

Adi ve Soyada:
Numarasi:
Boliimii:
Adresi:
Telefonu:
E-Posta:

STAJ YAPILAN
KURULUSUN

Adr:

Adresi:

Tletisim Bilgileri:
Staj Tarihi:

T.C. ISTANBUL KULTUR UNIVERSITESI

FEN EDEBIYAT FAKULTESI
PSIKOLOJi BOLUMU

STAJ RAPORU




EK 2: Haftalik Staj Raporu Ornegi

HAFTALIK RAPOR 3

KISIM / SUBE:

HAFTANO: 1

YAPILAN iS:

TARIH:




HAFTALIK RAPOR 3

KISIM / SUBE: HAFTA NO: 2

YAPILAN iS: TARIH:




HAFTALIK RAPOR 3

KISIM / SUBE: HAFTA NO: 3

YAPILAN iS: TARIH:




HAFTALIK RAPOR 3

KISIM / SUBE: HAFTA NO: 4

YAPILAN iS: TARIH:




